
 

คู่มือการใช้งาน 

 

 

 

ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 

 

(สำหรับตัวแทนสิทธิบัตร เจ้าหน้าท่ี และผู้ดูแลระบบ) 
 

 

โครงการยกระดับศักยภาพการบริการจัดการทรัพย์สินทางปัญญาสู่การเร่งพัฒนาและผู้

ประกอบการ 

บนฐานเทคโนโลยีและนวัตกรรม 
 

 

จัดทำโดย 
 

 

 

บริษัท เอพีที เอกซ์ จำกัด  

เวอร์ชัน 1.0 



ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 

สารบัญ 

 

บทนำ...................................................................................................................................................................................... 3 

เก่ียวกับระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา (RUSiP).........................................................................................................3 

วัตถุประสงค์ของระบบ................................................................................................................................................................3 

กลุ่มเป้าหมายท่ีใช้งานระบบ....................................................................................................................................................... 3 

การเร่ิมต้นใช้งานระบบ............................................................................................................................................................ 4 

การสมัครสมาชิก.........................................................................................................................................................................4 

การเข้าสู่ระบบ............................................................................................................................................................................ 7 

การกู้รหัสผ่าน............................................................................................................................................................................. 8 

การต้ังค่าบัญชีผู้ใช้งาน.............................................................................................................................................................. 10 

การใช้งานหลักสำหรับเจ้าหน้าท่ี............................................................................................................................................11 

การตรวจสอบรายการคำขอ..................................................................................................................................................... 11 

การปรับสถานะรายการคำขอ...................................................................................................................................................12 

การย่ืนรายการคำขอไปยังตัวแทนสิทธิบัตร.............................................................................................................................. 14 

การตรวจสอบเวอร์ชันรายการคำขอ.........................................................................................................................................17 

การกำหนดราคาสำหรับคำขอข้ึนทะเบียนท่ีมีค่าบริการ........................................................................................................... 19 

การตรวจสอบหลักฐานการชำระเงิน.........................................................................................................................................21 

การตรวจสอบประวัติการชำระเงิน........................................................................................................................................... 23 

การจัดการรายช่ือสังกัดหรือคณะ............................................................................................................................................. 25 

การเพ่ิมรายช่ือสังกัดหรือคณะ..........................................................................................................................................25 

การแก้ไขรายช่ือสังกัดหรือคณะ........................................................................................................................................27 

การลบรายช่ือสังกัดหรือคณะ........................................................................................................................................... 29 

การจัดการคำสำคัญหรือคีย์เวิร์ด...............................................................................................................................................30 

การเพ่ิมข้อมูลคำสำคัญหรือคีย์เวิร์ด..................................................................................................................................30 

การแก้ไขข้อมูลคำสำคัญหรือคีย์เวิร์ด................................................................................................................................31 

การจัดการเว็บไซต์ท่ีใช้ในคำขอข้ึนทะเบียน.............................................................................................................................. 33 

การเพ่ิมข้อมูลเว็บไซต์ท่ีใช้ในคำขอข้ึนทะเบียน................................................................................................................. 33 

 
1 



ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 

การแก้ไขข้อมูลเว็บไซต์ท่ีใช้ในคำขอข้ึนทะเบียน............................................................................................................... 35 

การลบข้อมูลเว็บไซต์ท่ีใช้ในคำขอข้ึนทะเบียน...................................................................................................................37 

การจัดการรายช่ือกลุ่มนวัตกรรม.............................................................................................................................................. 38 

การเพ่ิมข้อมูลรายช่ือกลุ่มนวัตกรรม................................................................................................................................. 38 

การแก้ไขข้อมูลรายช่ือกลุ่มนวัตกรรม............................................................................................................................... 40 

การลบรายช่ือกลุ่มนวัตกรรม............................................................................................................................................ 42 

การจัดการข้อมูลทรัพยากรชีวภาพ...........................................................................................................................................43 

การเพ่ิมข้อมูลรายช่ือทรัพยากรชีวภาพ............................................................................................................................ 43 

การแก้ไขข้อมูลรายช่ือทรัพยากรชีวภาพ...........................................................................................................................45 

การลบรายช่ือทรัพยากรชีวภาพ........................................................................................................................................47 

หน้าแดชบอร์ดข้อมูลเชิงสถิติพ้ืนฐาน........................................................................................................................................48 

ส่วนประกอบของหน้าแดชบอร์ด...................................................................................................................................... 48 

การปรับช่วงวันในการแสดงผลของข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าท่ีและผู้ดูแลระบบ.................................................................... 49 

การอนุมัติ/ระงับ/เปิดการใช้งานของผู้ใช้งานโดยผู้ดูแลระบบ...................................................................................................50 

การจัดการบทบาทสำหรับผู้ใช้งานในระบบโดยผู้ดูแลระบบ..................................................................................................... 52 

สิทธ์ิการใช้งานระบบในแต่ละบทบาท...............................................................................................................................52 

การแก้ไขข้อมูลบทบาทผู้ใช้งาน........................................................................................................................................ 54 

การต้ังค่าการส่งอีเมลโดยผู้ดูแลระบบ.......................................................................................................................................56 

ข้อจำกัดการบริหารจัดการข้อมูลพ้ืนฐาน..................................................................................................................................57 
 

 
2 



ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 

บทนำ 

เก่ียวกับระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา (RUSiP) 

​ ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา (RUSiP) เป็นระบบท่ีพัฒนาข้ึนเพ่ือสนับสนุนการบริหารจัดการ

ทรัพย์สินทางปัญญาของบุคคลากรในสถาบัน หรือบุคคลนอกท่ีมีความเก่ียวกับ อาทิ งานวิจัย สิทธิบัตร ลิขสิทธ์ิ 

เคร่ืองหมายการค้า และงานข้ึนทะเบียนพันธ์ุพืชใหม่ โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้กระบวนการย่ืนคำขอ ตรวจสอบ

สถานะ และติดตามผลเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ผ่านระบบออนไลน์ท่ีใช้งานง่าย 

วัตถุประสงค์ของระบบ 

●​ อำนวยความสะดวกแก่ผู้ใช้งานในการย่ืนคำขอจดทรัพย์สินทางปัญญา 

●​ ลดภาระงานของเจ้าหน้าท่ีในการรับเอกสารและติดตามผล 

●​ รวบรวมข้อมูลทรัพย์สินทางปัญญาไว้ในระบบกลางท่ีปลอดภัย 

●​ สนับสนุนการจัดทำข้อมูลเชิงสถิติท่ีเก่ียวข้องกับทรัพย์สินทางปัญญา 

กลุ่มเป้าหมายท่ีใช้งานระบบ 

●​ อาจารย์ นักวิจัย และบุคลากรภายในสถาบัน 

●​ บุคคลภายนอกมหาวิทยาลัย 

●​ เจ้าหน้าท่ีฝ่ายวิจัยและพัฒนานวัตกรรม 

●​ ผู้ดูแลระบบ/ผู้ตรวจสอบคำขอ/ตัวแทนสิทธิบัตร 

●​ ผู้บริหารหน่วยงานท่ีต้องการดูข้อมูลเชิงสถิติ  
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การเร่ิมต้นใช้งานระบบ 

การสมัครสมาชิก 

ข้ันตอนการสมัครสมาชิกในระบบ RUSiP มีดังน้ี: 

1.​ ไปท่ีเว็บไซต์ https://rusip.rmutsb.ac.th 

2.​ คลิกท่ีลิงก์ “สมัครสมาชิก” หรือเข้าตรงผ่าน 

https://rusip.rmutsb.ac.th/th/register?steps=agreements 
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3.​ อ่าน ข้อตกลงการใช้งาน และทำเคร่ืองหมายยอมรับเง่ือนไข 

 

4.​ กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มสมัครสมาชิกให้ครบถ้วน 
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5.​ คลิกปุ่ม “ดำเนินการต่อ” 

6.​ ระบบจะสรุปข้อมูลเพ่ือเป็นการยืนยันข้อมูลสำหรับการสมัครสมาชิก 

7.​ ระบบจะส่งอีเมลยืนยันการสมัครสมาชิก เพ่ือรอการอนุมัติสิทธ์ิจากเจ้าหน้าท่ีผู้ดูและระบบ 

 

คำแนะนำ: ใช้อีเมลหน่วยงาน (ถ้ามี) เพ่ือรับสิทธ์ิการยืนยันท่ีรวดเร็ว 

 

การอนุมัติสิทธ์ิการใช้งานหลังสมัครสมาชิก 

หลังจากผู้ใช้งานทำการสมัครสมาชิกเรียบร้อยแล้ว ระบบจะยังไม่เปิดใช้งานบัญชีโดยอัตโนมัติทันที 

เจ้าหน้าท่ีผู้ดูแลระบบจะทำการตรวจสอบข้อมูลก่อนอนุมัติสิทธ์ิการใช้งาน เม่ือได้รับการอนุมัติแล้ว ผู้ใช้งานได้รับอี

เมลแจ้งยืนยัน และสามารถเข้าไปต้ังค่ารหัสผ่านเพ่ือเข้าใช้งานระบบตามลิงก์ท่ีแจ้งไปยังอีเมล 

 

ระยะเวลาการอนุมัติ: ประมาณ 1-3 วันทำการ 

หากไม่ได้รับอีเมลภายในระยะเวลาท่ีกำหนด กรุณาติดต่อเจ้าหน้าท่ี 
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การเข้าสู่ระบบ 

ข้ันตอนการเข้าสู่ระบบ RUSiP มีดังน้ี: 

1.​ ไปท่ีเว็บไซต์ https://rusip.rmutsb.ac.th 

2.​ กรอกอีเมลและรหัสผ่าน 

อีเมล ใช้อีเมลเดียวกับท่ีลงทะเบียน 

รหัสผ่าน เป็นรหัสผ่านท่ีได้ต้ังไว้หลังจากได้รับการอนุมัติสิทธ์ิ 

3.​ คลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 

​
 

4.​ หากกรอกข้อมูลถูกต้อง ระบบจะพาไปยัง หน้าแดชบอร์ดหลัก ซ่ึงผู้ใช้งานสามารถเร่ิมใช้งานได้ทันที
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การกู้รหัสผ่าน 

หากผู้ใช้งานลืมรหัสผ่าน สามารถต้ังค่ารหัสผ่านใหม่ได้ดังน้ี: 

1.​ คลิก “ลืมรหัสผ่าน ?” บนหน้าเข้าสู่ระบบ 

2.​ กรอกอีเมลท่ีใช้ลงทะเบียน 

 

3.​ คลิกปุ่ม “รีเซ็ตรหัสผ่าน” 

4.​ ระบบจะส่งลิงก์สำหรับต้ังค่ารหัสผ่านใหม่ไปยังอีเมล 

5.​ คลิกลิงก์ในอีเมล แล้วต้ังรหัสผ่านใหม่ 
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6.​ ต้ังรหัสผ่านท่ีต้องการใหม่ แล้วกดคลิกปุ่ม “ต้ังค่ารหัสผ่านใหม่” 

 

 

 

ข้อควรระวัง: ลิงก์ต้ังค่ารหัสผ่านใหม่จะหมดอายุภายใน 24 ช่ัวโมง 
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การต้ังค่าบัญชีผู้ใช้งาน 

ข้ันตอนการต้ังค่าบัญชีผู้ใช้งานมีดังน้ี: 

1.​ กดคลิกท่ีบริเวณ ช่ือ-นามสกุล จะมีเมนูแสดง แล้วกดคลิกเมนู “ต้ังค่าบัญชีผู้ใช้งาน” 

 

 

2.​ เม่ือแก้ไขข้อมูลบัญชีผู้ใช้งานเรียบร้อยแล้ว กดคลิกปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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การใช้งานหลักสำหรับเจ้าหน้าท่ี 

การตรวจสอบรายการคำขอ 

การตรวจสอบรายการคำขอเพ่ือดูรายละเอียดมีข้ันตอนดังน้ี: 

1.​ กดคลิกปุ่มท่ีเมนู “รายการคำขอ”  

2.​ เลือกรายการคำขอท่ีต้องการตรวจสอบท่ีตาราง “รายการคำขอท้ังหมด” 

3.​ กดคลิกปุ่ม “จัดการ” 

4.​ กดเลือกปุ่มเมนู “ตรวจสอบ” 

 

 

5.​ จะแสดงรายละเอียดคำขอเพ่ือให้ทำการตรวจสอบ และสามารถปรับสถานะคำขอได้ 

 

 

 

การปรับสถานะรายการคำขอ 

สถานะของคำขอจะมีด้วยกัน 4 สถานะ ประกอบด้วยดังน้ี: 
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1.​ สถานะ “อยู่ระหว่างการตรวจสอบ” สถานะน้ีจะเป็นสถานะเร่ิมต้น เม่ือมีผู้ใช้งานย่ืนคำขอข้ึนทะเบียน

ทรัพย์สินทางปัญญามา โดยสถานะน้ีเจ้าหน้าท่ีหรือตัวแทนสิทธิบัตร (กรณีได้รับอนุญาต) จะเป็นผู้มาตรว

จสอบและปรับสถานะอ่ืน ๆ ต่อไป หรืออีกกรณีเม่ือผู้ย่ืนคำขอข้ึนทะเบียนถูกแจ้งให้แก้ไขข้อมูลเพ่ิมเติม 

แล้วดำเนินการแล้วเสร็จภายในระยะเวลาท่ีกำหนด สถานะก็จะถูกปรับเป็นสถานะน้ีโดยอัตโนมัติ 

2.​ สถานะ “แจ้งขอแก้ไขเพ่ิมเติม” สถานะน้ีจะเป็นการแจ้งให้ผู้ย่ืนคำขอข้ึนทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา

แก้ไขข้อมูลเพ่ิมเติม โดยเจ้าหน้าท่ีหรือตัวแทนสิทธิบัตรจะระบุส่วนท่ีต้องแก้ไข และสามารถกำหนดระยะ

เวลาท่ีผู้ย่ืนคำขอต้องแก้ภายในระยะเวลาท่ีกำหนดได้ 

3.​ สถานะ “อนุมัติ” สถานะน้ีเม่ือคำขอถูกอนุมัติเรียบร้อยแล้วจากกรมทรัพย์สินทางปัญญา เจ้าหน้าท่ีจะ

สามารถแนบเอกสารใบรับรองต่าง ๆ เข้าไปได้ เพ่ือให้ผู้ย่ืนคำขอสามารถดาวน์โหลดไฟล์ได้ 

4.​ สถานะ “ไม่อนุมัติ” สถานะน้ีเม่ือคำขอไม่อนุมัติจากกรมทรัพย์สินทางปัญญา เจ้าหน้าท่ีจะต้องระบุ

เหตุผลประกอบเพ่ือแจ้งให้กับผู้ย่ืนคำขอได้ทราบ 

 

 

 

 

 

 

 

การปรับสถานะรายการคำขอมีข้ันตอนดังน้ี: 

1.​ กดคลิกปุ่มท่ีเมนู “รายการคำขอ”  

2.​ เลือกรายการคำขอท่ีต้องการปรับสถานะท่ีตาราง “รายการคำขอท้ังหมด” 

3.​ กดคลิกปุ่ม “จัดการ” 

4.​ กดเลือกปุ่มเมนู “ตรวจสอบ” 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 

5.​ กดเลือกสถานะคำร้องท่ีต้องการ 

6.​ กดคลิกปุ่ม “ยืนยันคำร้อง” 

 

7.​ เม่ือยืนยันคำร้องสำเร็จ  สถานะคำขอท่ีตารางรายการคำขอท้ังหมดจะถูกอัปเดต 

 

การย่ืนรายการคำขอไปยังตัวแทนสิทธิบัตร 

การย่ืนรายการคำขอไปยังตัวแทนสิทธิบัตรมีข้ันตอนดังน้ี: 

1.​ กดคลิกปุ่มท่ีเมนู “รายการคำขอ”  

2.​ เลือกรายการคำขอท่ีต้องการปรับสถานะท่ีตาราง “รายการคำขอท้ังหมด” 

3.​ กดคลิกปุ่ม “จัดการ” 

4.​ กดเลือกปุ่มเมนู “ตรวจสอบ” 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 

5.​ กดคลิกปุ่ม “ย่ืนเร่ืองให้ตัวแทนสิทธิบัตร” 

 

6.​ เลือกตัวแทนสิทธิบัตรท่ีต้องการ 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 

7.​ กดคลิกปุ่ม “ยืนยัน” 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

8.​ เม่ือยืนยันข้อมูลสำเร็จ จะมีข้อมูลตัวแทนสิทธิบัตรแสดงบริเวณด้านล่างตรวจสอบคำร้องขอ และสามารถ

เปล่ียนตัวแทนสิทธิบัตรได้ทุกเม่ือท่ีต้องการ 

 

 

9.​ จะมีสัญลักษณ์ตัวแทนสิทธิบัตรแสดงท่ีรายการคำขอน้ัน ท่ีตารางรายการคำขอท้ังหมด 

 

 

 

การตรวจสอบเวอร์ชันรายการคำขอ 

การตรวจสอบเวอร์ชันเอกสาร จะสามารถตรวจสอบย้อนหลังได้เม่ือคำขอน้ัน ๆ มีการแก้ไขไปมาระหว่าง
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

เจ้าหน้าท่ีหรือตัวแทนสิทธิบัตรและผู้ย่ืนคำขอข้ึนทะเบียน ระบบจะจัดเก็บเอกสารทุกเวอร์ชันท่ีมีการแก้ไข เพ่ือให้

เจ้าหน้าท่ีหรือตัวแทนสิทธิบัตรสามารถเข้ามาตรวจสอบย้อนหลังได้ 

 

การตรวจสอบเวอร์ชันเอกสารย้อนหลังมีข้ันตอนดังน้ี: 

1.​ กดคลิกปุ่มท่ีเมนู “รายการคำขอ”  

2.​ เลือกรายการคำขอท่ีต้องการปรับสถานะท่ีตาราง “รายการคำขอท้ังหมด” 

3.​ กดคลิกปุ่ม “จัดการ” 

4.​ กดเลือกปุ่มเมนู “เรียกดูเวอร์ชันเอกสารท้ังหมด” 

 

 

 

 

5.​ เลือกเวอร์ชันเอกสารท่ีต้องการตรวจสอบ 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 

6.​ จะมีจะแสดงข้อมูลท้ังหมดตามเวอร์ชันเอกสารน้ัน ๆ และจะมีข้อความจากเจ้าหน้าท่ีแสดงอยู่ด้วย เพ่ือให้

ทราบว่าเอกสารเวอร์ชันน้ีต้องการให้ปรับแก้ข้อมูลส่วนไหน 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 

การกำหนดราคาสำหรับคำขอข้ึนทะเบียนท่ีมีค่าบริการ 

การกำหนดราคาสำหรับคำขอข้ึนทะเบียนน้ัน จะสามารถกำหนดราคาได้เฉพาะคำขอข้ึนทะเบียนของผู้ใช้

งานประเภท “ผู้ใช้งานภายนอก” เท่าน้ันส่วนผู้ใช้งานท่ัวไป หรือผู้ใช้งานภายในจะได้รับการยกเว้นค่าบริการ 

การกำหนดราคาคำขอข้ึนทะเบียนมีข้ันตอนดังน้ี 

1.​ กดคลิกปุ่มท่ีเมนู “รายการคำขอ”  

2.​ เลือกรายการคำขอท่ีต้องการปรับสถานะท่ีตาราง “รายการคำขอท้ังหมด” 

3.​ กดคลิกปุ่ม “จัดการ” 

4.​ กดเลือกปุ่มเมนู “กำหนดราคาคำขอน้ี” 

 

 

 

 

 

 

5.​ กรอกราคาท่ีต้องการและกดคลิกปุ่ม “กำหนดราคา” 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 

 

6.​ เม่ือกำหนดราคาสำเร็จ สถานะจะถูกเปล่ียนเป็น “รอการชำระเงิน” ท่ีคำขอน้ัน 

 

 

 

การตรวจสอบหลักฐานการชำระเงิน 

การตรวจสอบหลักฐานการชำระเงิน จะสามารถตรวจสอบได้เฉพาะคำขอข้ึนทะเบียนของผู้ใช้งานประเภท 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

“ผู้ใช้งานภายนอก” เท่าน้ันเช่นเดียวกันกับการกำหนดราคาคำขอข้ึนทะเบียน 

 

การตรวจสอบหลักฐานการชำระเงินมีข้ันตอนดังน้ี: 

1.​ กดคลิกปุ่มท่ีเมนู “รายการคำขอ”  

2.​ เลือกรายการคำขอท่ีต้องการปรับสถานะท่ีตาราง “รายการคำขอท้ังหมด” 

3.​ กดคลิกปุ่ม “จัดการ” 

4.​ กดเลือกปุ่มเมนู “ตรวจสอบหลักฐานการชำระเงิน” 

 

 

 

 

 

5.​ สามารถกดคลิกปุ่ม “ยืนยันการตรวจสอบ” หรือ “ไม่อนุมัติการชำระเงิน” ได้ เม่ือตรวจพบหลักฐาน

การชำระเงินแล้ว 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 

การตรวจสอบประวัติการชำระเงิน 

​ การตรวจสอบประวัติการชำระเงินของคำขอน้ัน ๆ จะสามารถตรวจสอบได้เฉพาะคำขอข้ึนทะเบียนของผู้

ใช้งานประเภท “ผู้ใช้งานภายนอก” เท่าน้ัน เช่นเดียวกันกับการกำหนดราคาคำขอข้ึนทะเบียน โดยเม่ือผู้ย่ืนคำขอ

ข้ึนทะเบียนได้มีการแนบหลักฐานการชำระเงินมาเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าท่ีหรือตัวแทนสิทธิบัตรสามารถตรวจสอบ

ประวัติการชำระเงินได้ 

 

การตรวจสอบหลักฐานการชำระเงินมีข้ันตอนดังน้ี: 

1.​ กดคลิกปุ่มท่ีเมนู “รายการคำขอ”  

2.​ เลือกรายการคำขอท่ีต้องการปรับสถานะท่ีตาราง “รายการคำขอท้ังหมด” 

3.​ กดคลิกปุ่ม “จัดการ” 

4.​ กดเลือกปุ่มเมนู “ประวัติการชำระเงิน” 

 

 

5.​ จะแสดงประวัติการชำระเงิน และสามารถเรียกดูหลักฐานการชำระเงินแต่ละรายการได้ 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 

การจัดการรายช่ือสังกัดหรือคณะ 

การบริหารจัดการข้อมูลสังกัดหรือคณะสามารถใช้งานได้เฉพาะผู้ใช้งานประเภทเจ้าหน้าท่ี และผู้ดูแล

ระบบเท่าน้ัน ซ่ึงสามารถ เพ่ิม แก้ไข และลบข้อมูลได้ 

การเพ่ิมรายช่ือสังกัดหรือคณะ 

ข้ันตอนการเพ่ิมรายช่ือสังกัดหรือคณะมีดังน้ี: 

1.​ กดคลิกเมนู “จัดการสังกัด/คณะ” 

2.​ กดคลิกปุ่ม “เพ่ิมรายการสังกัด/คณะ” 

 

3.​ กรอกข้อมูล ช่ือภาษาไทย ช่ือภาษาอังกฤษ และรายละเอียด 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 

4.​ กดคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

5.​ เม่ือบันทึกข้อมูลสำเร็จ จะมีข้อมูลแสดงท่ีตารางรายการสังกัด/คณะ 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 

การแก้ไขรายช่ือสังกัดหรือคณะ 

ข้ันตอนการแก้ไขรายช่ือสังกัดหรือคณะมีดังน้ี: 

1.​ กดคลิกเมนู “จัดการสังกัด/คณะ” 

2.​ เลือกรายการท่ีต้องการแก้ไข และกดคลิกปุ่ม “จัดการ” เลือกเมนู “แก้ไข” 

 

3.​ แก้ไขข้อมูลท่ีต้องการ  
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 

4.​ กดคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

 

5.​ เม่ือบันทึกข้อมูลสำเร็จ ข้อมูลจะเปล่ียนแปลงเป็นข้อมูลล่าสุดและแสดงท่ีตารางรายการสังกัด/คณะ 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 

การลบรายช่ือสังกัดหรือคณะ 

ข้ันตอนการลบรายช่ือสังกัดหรือคณะมีดังน้ี: 

1.​ กดคลิกเมนู “จัดการสังกัด/คณะ” 

2.​ เลือกรายการท่ีต้องการแก้ไข และกดคลิกปุ่ม “จัดการ” เลือกเมนู “ลบ” 

 

3.​ จะมีหน้าต่างยืนยันการลบรายการอีกคร้ัง ให้กดคลิกปุ่ม “ลบ” 

 

4.​ ข้อมูลจะเปล่ียนแปลงเป็นข้อมูลล่าสุดและแสดงท่ีตารางรายการสังกัด/คณะ 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

การจัดการคำสำคัญหรือคีย์เวิร์ด 

การบริหารจัดการข้อมูลคำสำคัญหรือคีย์เวิร์ดสามารถใช้งานได้เฉพาะผู้ใช้งานประเภทเจ้าหน้าท่ี และผู้

ดูแลระบบเท่าน้ัน ซ่ึงสามารถ เพ่ิม และแก้ไขได้ 

การเพ่ิมข้อมูลคำสำคัญหรือคีย์เวิร์ด 

ข้ันตอนการเพ่ิมข้อมูลคำสำคัญหรือคีย์เวิร์ดมีดังน้ี: 

1.​ กดคลิกเมนู “จัดการคีย์เวิร์ด” 

2.​ กดคลิกปุ่ม “เพ่ิมรายการคีย์เวิร์ด” 

 

3.​ กรอกข้อมูลคีย์เวิร์ด 

4.​ กดคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

5.​ เม่ือบันทึกข้อมูลสำเร็จ ข้อมูลจะเปล่ียนแปลงเป็นข้อมูลล่าสุดและแสดงท่ีตารางรายการคีย์เวิร์ด 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 

การแก้ไขข้อมูลคำสำคัญหรือคีย์เวิร์ด 

ข้ันตอนการแก้ไขข้อมูลคำสำคัญหรือคีย์เวิร์ดมีดังน้ี: 

1.​ กดคลิกเมนู “จัดการคีย์เวิร์ด” 

2.​ เลือกรายการท่ีต้องการแก้ไข และกดคลิกปุ่ม “จัดการ” เลือกเมนู “แก้ไข” 

 

3.​ แก้ไขข้อมูลท่ีต้องการ 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 

4.​ กดคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

5.​ เม่ือบันทึกข้อมูลสำเร็จ ข้อมูลจะเปล่ียนแปลงเป็นข้อมูลล่าสุดและแสดงท่ีตารางรายการคีย์เวิร์ด 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 

การจัดการเว็บไซต์ท่ีใช้ในคำขอข้ึนทะเบียน 

การบริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์สำหรับคำขอข้ึนทะเบียนสามารถใช้งานได้เฉพาะผู้ใช้งานประเภท

เจ้าหน้าท่ี และผู้ดูแลระบบเท่าน้ัน ซ่ึงสามารถ เพ่ิม แก้ไข และลบได้ 

การเพ่ิมข้อมูลเว็บไซต์ท่ีใช้ในคำขอข้ึนทะเบียน 

ข้ันตอนการเพ่ิมข้อมูลเว็บไซต์มีดังน้ี: 

1.​ กดคลิกเมนู “จัดการเว็บไซต์” 

2.​ กดคลิกปุ่ม “เพ่ิมรายการเว็บไซต์” 

 

 

3.​ กรอกข้อมูลเว็บไซต์ 

 

 
33 



ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 

4.​ กดคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

5.​ เม่ือบันทึกข้อมูลสำเร็จ ข้อมูลจะเปล่ียนแปลงเป็นข้อมูลล่าสุดและแสดงท่ีตารางรายการเว็บไซต์ 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 

การแก้ไขข้อมูลเว็บไซต์ท่ีใช้ในคำขอข้ึนทะเบียน 

ข้ันตอนการเพ่ิมข้อมูลเว็บไซต์มีดังน้ี: 

1.​ กดคลิกเมนู “จัดการเว็บไซต์” 

2.​ เลือกรายการท่ีต้องการแก้ไข และกดคลิกปุ่ม “จัดการ” เลือกเมนู “แก้ไข” 

 

3.​ แก้ไขข้อมูลท่ีต้องการ 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 

4.​ กดคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

5.​ เม่ือบันทึกข้อมูลสำเร็จ ข้อมูลจะเปล่ียนแปลงเป็นข้อมูลล่าสุดและแสดงท่ีตารางรายการเว็บไซต์ 

 

 

 
36 



ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 

การลบข้อมูลเว็บไซต์ท่ีใช้ในคำขอข้ึนทะเบียน 

ข้ันตอนการลบรายช่ือข้อมูลเว็บไซต์มีดังน้ี: 

1.​ กดคลิกเมนู “จัดการเว็บไซต์” 

2.​ เลือกรายการท่ีต้องการแก้ไข และกดคลิกปุ่ม “จัดการ” เลือกเมนู “ลบ” 

 

3.​ จะมีหน้าต่างยืนยันการลบรายการอีกคร้ัง ให้กดคลิกปุ่ม “ลบ” 

 

4.​ ข้อมูลจะเปล่ียนแปลงเป็นข้อมูลล่าสุดและแสดงท่ีตารางรายการเว็บไซต์ 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

การจัดการรายช่ือกลุ่มนวัตกรรม 

การบริหารจัดการข้อมูลรายช่ือกลุ่มนวัตกรรมสามารถใช้งานได้เฉพาะผู้ใช้งานประเภทเจ้าหน้าท่ี และผู้

ดูแลระบบเท่าน้ัน ซ่ึงสามารถ เพ่ิม แก้ไข และลบได้ 

การเพ่ิมข้อมูลรายช่ือกลุ่มนวัตกรรม 

ข้ันตอนการเพ่ิมข้อมูลรายช่ือกลุ่มนวัตกรรมมีดังน้ี: 

1.​ กดคลิกเมนู “จัดการกลุ่มนวัตกรรม” 

2.​ กดคลิกปุ่ม “เพ่ิมรายการกลุ่มนวัตกรรม” 

 

3.​ กรอกข้อมูลกลุ่มนวัตกรรม 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 

4.​ กดคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

5.​ เม่ือบันทึกข้อมูลสำเร็จ ข้อมูลจะเปล่ียนแปลงเป็นข้อมูลล่าสุดและแสดงท่ีตารางรายการกลุ่มนวัตกรรม 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 

การแก้ไขข้อมูลรายช่ือกลุ่มนวัตกรรม 

ข้ันตอนการเพ่ิมข้อมูลรายช่ือกลุ่มนวัตกรรมมีดังน้ี: 

1.​ กดคลิกเมนู “จัดการกลุ่มนวัตกรรม” 

2.​ เลือกรายการท่ีต้องการแก้ไข และกดคลิกปุ่ม “จัดการ” เลือกเมนู “แก้ไข” 

 

3.​ แก้ไขข้อมูลท่ีต้องการ 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 

4.​ กดคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

5.​ เม่ือบันทึกข้อมูลสำเร็จ ข้อมูลจะเปล่ียนแปลงเป็นข้อมูลล่าสุดและแสดงท่ีตารางรายการกลุ่มนวัตกรรม 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 

การลบรายช่ือกลุ่มนวัตกรรม 

ข้ันตอนการลบรายช่ือกลุ่มนวัตกรรมมีดังน้ี: 

1.​ กดคลิกเมนู “จัดการกลุ่มนวัตกรรม” 

2.​ เลือกรายการท่ีต้องการแก้ไข และกดคลิกปุ่ม “จัดการ” เลือกเมนู “ลบ” 

 

3.​ จะมีหน้าต่างยืนยันการลบรายการอีกคร้ัง ให้กดคลิกปุ่ม “ลบ” 

 

4.​ ข้อมูลจะเปล่ียนแปลงเป็นข้อมูลล่าสุดและแสดงท่ีตารางรายการกลุ่มนวัตกรรม 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

การจัดการข้อมูลทรัพยากรชีวภาพ 

การบริหารจัดการข้อมูลรายช่ือทรัพยากรชีวภาพสามารถใช้งานได้เฉพาะผู้ใช้งานประเภทเจ้าหน้าท่ี และผู้

ดูแลระบบเท่าน้ัน ซ่ึงสามารถ เพ่ิม แก้ไข และลบได้ 

การเพ่ิมข้อมูลรายช่ือทรัพยากรชีวภาพ 

ข้ันตอนการเพ่ิมข้อมูลรายช่ือทรัพยากรชีวภาพมีดังน้ี: 

1.​ กดคลิกเมนู “จัดการทรัพยากรชีวภาพ” 

2.​ กดคลิกปุ่ม “เพ่ิมรายการทรัพยากรชีวภาพ” 

 

3.​ กรอกข้อมูลทรัพยกรชีวภาพ 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 

4.​ กดคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

5.​ เม่ือบันทึกข้อมูลสำเร็จ ข้อมูลจะเปล่ียนแปลงเป็นข้อมูลล่าสุดและแสดงท่ีตารางรายการทรัพยากรชีวภาพ 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

การแก้ไขข้อมูลรายช่ือทรัพยากรชีวภาพ 

ข้ันตอนการเพ่ิมข้อมูลรายช่ือทรัพยากรชีวภาพมีดังน้ี: 

1.​ กดคลิกเมนู “จัดการทรัพยากรชีวภาพ” 

2.​ เลือกรายการท่ีต้องการแก้ไข และกดคลิกปุ่ม “จัดการ” เลือกเมนู “แก้ไข” 

 

3.​ แก้ไขข้อมูลท่ีต้องการ 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 

4.​ กดคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

5.​ เม่ือบันทึกข้อมูลสำเร็จ ข้อมูลจะเปล่ียนแปลงเป็นข้อมูลล่าสุดและแสดงท่ีตารางรายการทรัพยากรชีวภาพ 

 

 
46 



ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 

การลบรายช่ือทรัพยากรชีวภาพ 

ข้ันตอนการลบรายช่ือทรัพยากรชีวภาพมีดังน้ี: 

1.​ กดคลิกเมนู “จัดการทรัพยากรชีวภาพ” 

2.​ เลือกรายการท่ีต้องการแก้ไข และกดคลิกปุ่ม “จัดการ” เลือกเมนู “ลบ 

 

3.​ จะมีหน้าต่างยืนยันการลบรายการอีกคร้ัง ให้กดคลิกปุ่ม “ลบ” 

 

4.​ ข้อมูลจะเปล่ียนแปลงเป็นข้อมูลล่าสุดและแสดงท่ีตารางรายการทรัพยากรชีวภาพ 
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ระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

หน้าแดชบอร์ดข้อมูลเชิงสถิติพ้ืนฐาน 

หน้าแดชบอร์ดแสดงข้อมูลเชิงสถิติจะแสดงให้กับผู้ใช้งานทุกประเภท แต่จะมีเฉพาะผู้ใช้งานประเภท 

เจ้าหน้าท่ี และผู้ดูแลระบบเท่าน้ันท่ีสามารถเลือกช่วงการแสดงผลของข้อมูลได้ หากเป็นผู้ใช้งานประเภทอ่ืนจะ

แสดงเฉพาะข้อมูลล่าสุดย้อนหลัง 7 วัน จะไม่สามารถปรับการแสดงผลของข้อมูลตามช่วงเวลาได้ 

ส่วนประกอบของหน้าแดชบอร์ด 

การแสดงผลจะมีการแสดงผลข้อมูลเชิงสถิติด้วยกัน 4 ส่วนดังน้ี: 

1.​ Word Cloud จะเป็นแสดงผลข้อมูลของคำสำคัญหรือคีย์เวิร์ดของคำท่ีใช้ในการข้ึนทะเบียนทรัพย์สินทาง

ปัญญา เม่ือมีการนำคำน้ัน ๆ มาใช้ซ้ำมากท่ีสุด จะแสดงขนาดของกลุ่มคำเป็นกลุ่มขนาดใหญ่ 

2.​ แผนภูมิแท่ง แสดงจำนวนคำขอแบ่งตามประเภทคำขอในแต่ละคณะ 

3.​ แผนภูมิวงกลม แสดงสัดส่วนการย่ืนคำขอสิทธิบัตรของแต่ละคณะ 

4.​ กราฟแสดงความถ่ีจำนวนผู้เข้าใช้งานระบบในแต่ละช่วงเวลา 

 

การปรับช่วงวันในการแสดงผลของข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าท่ีและผู้ดูแลระบบ 

ข้ันตอนการปรับช่วงวันในการแสดงผลของข้อมูลมีดังน้ี: 

1.​ เลือกวันเร่ิมต้นและวันท่ีส้ินในการแสดงผล และกดคลิกปุ่ม “ค้นหา” 
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2.​ สามารถปรับขยายการแสดงแบบเต็มได้ โดยการคลิกปุ่ม “เต็มจอ” 

3.​ หากต้องการกลับเข้าสู่หน้าจอปกติให้กดปุ่ม “ESC” บนคีย์บอร์ด 
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การอนุมัติ/ระงับ/เปิดการใช้งานของผู้ใช้งานโดยผู้ดูแลระบบ 

การระงับหรือเปิดการใช้งานของผู้ใช้งานในระบบสามารถใช้งานได้เฉพาะผู้ดูแลระบบเท่าน้ัน ซ่ึงสามารถ

ทำการระงับหรือเปิดการใช้งานได้ดังน้ี: 

1.​ กดคลิกเมนู “จัดการผู้ใช้งาน” 

2.​ เลือกรายการท่ีต้องการระงับการใช้งาน และกดคลิกปุ่ม “จัดการ” เลือกเมนู “ตรวจสอบ/แก้ไข” 

 

3.​ กดเลือกเมนู “สิทธิการใช้งานและความปลอดภัย” 

4.​ กดเลือกสถานะการใช้งานตามท่ีต้องการ 
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5.​ กดคลิกปุ่ม “บันทึก” 
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การจัดการบทบาทสำหรับผู้ใช้งานในระบบโดยผู้ดูแลระบบ 

การจัดการบทบาทสำหรับผู้ใช้งานในระบบสามารถใช้งานได้เฉพาะผู้ดูแลระบบเท่าน้ัน ซ่ึงสามารถแก้ไข

รายละเอียดข้อมูลของแต่ละบทบาทได้ แต่ไม่จะสามารถลบได้ 

สิทธ์ิการใช้งานระบบในแต่ละบทบาท 

ระบบจะแบ่งบทบาทการใช้งานด้วยกัน 5 ประเภทดังน้ี 

 

1.​ ผู้ใช้งานท่ัวไป คือผู้ใช้งานท่ีอยู่ภายในมหาวิทยาลัย อาทิ อาจารย์ นักวิจัย  หรือบุคลากรภายใน

มหาวิทยาลัย 

2.​ ผู้ใช้งานภายนอก คือผู้ใช้งานท่ีอยู่ภายนอก หรือผู้ท่ีไม่ได้เป็นบุคลากรของมหาวิทยาลัย 

3.​ เจ้าหน้าท่ี คือผู้ใช้งานท่ีอยู่ภายในมหาวิทยาลัยและได้รับมอบหมายให้ทำหน้าท่ีเป็นเจ้าหน้าท่ีบริหาร

จัดการข้อมูลระบบ 

4.​ ตัวแทนสิทธิบัตร คือผู้ใช้งานท่ีได้รับสิทธ์ิให้เป็นตัวแทนสิทธิบัตรโดยผู้ดูแลระบบ เพ่ือรับสิทธ์ิในการ

พิจารณาคำขอข้ึนทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา 

5.​ ผู้ดูแลระบบ คือผู้ใช้งานท่ีอยู่ภายในมหาวิทยาลัยและได้รับมอบหมายให้ทำหน้าท่ีเป็นผู้ดูแลระบบ เพ่ือ

จัดการกับข้อมูลพ้ืนฐานให้กับระบบ 
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โดยแต่ละประเภทมีสิทธ์ิการใช้งานดังตารางน้ี: 

สิทธ์ิการใช้งานระบบ ผู้ใช้งานท่ัวไป 
ผู้ใช้งาน

ภายนอก 
เจ้าหน้าท่ี 

ตัวแทน 

สิทธิบัตร 

ผู้ดูแล

ระบบ 

ยื่นคำขอขึ้นทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา ✓ ✓    

ตรวจสอบและปรับสถานะคำขอขึ้นทะเบียน   ✓ ✓*  

ส่งมอบคำขอทะเบียนไปยังตัวแทนสิทธิบัตร   ✓   

กำหนดราคาสำหรับคำขอขึ้นทะเบียน   ✓ ✓*  

บริหารจัดการผู้ใช้งาน     ✓ 

บริหารจัดการข้อมูลสังกัด/คณะ   ✓  ✓ 

บริหารจัดการข้อมูลคำสัญหรือคีย์เวิร์ด   ✓  ✓ 

บริหารจัดการข้อมูลเว็บไซต์   ✓  ✓ 

บริหารจัดการข้อมูลกลุ่มนวัตกรรม   ✓  ✓ 

บริหารจัดการข้อมูลทรัพยากรชีวภาพ   ✓  ✓ 

ดูข้อมูลแดชบอร์ดเชิงสถิติ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ 

ตั้งค่าการส่งอีเมลในระบบ     ✓ 

 

✓ หมายถึง มีสิทธ์ิในการใช้งาน 

✓* หมายถึง มีสิทธ์ิในการใช้งานแต่ต้องได้รับมอบสิทธ์ิจากเจ้าหน้าท่ีก่อน 
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การแก้ไขข้อมูลบทบาทผู้ใช้งาน 

ข้ันตอนการแก้ไขข้อมูลบทบาทมีดังน้ี: 

1.​ กดคลิกเมนู “จัดการบทบาท” 

2.​ เลือกรายการท่ีต้องการแก้ไข และกดคลิกปุ่ม “จัดการ” เลือกเมนู “แก้ไข” 

 

3.​ แก้ไขข้อมูลท่ีต้องการ 
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4.​ กดคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

5.​ เม่ือบันทึกข้อมูลสำเร็จ ข้อมูลจะเปล่ียนแปลงเป็นข้อมูลล่าสุดและแสดงท่ีตารางรายการบทบาทท้ังหมด 
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การต้ังค่าการส่งอีเมลโดยผู้ดูแลระบบ 

การต้ังค่าการส่งอีเมลคือ การต้ังค่า SMTP สำหรับใช้ในการส่งอีเมลในระบบ เพ่ือส่งการแจ้งเตือนต่าง ๆ 

อาทิ การสมัครสมาชิก การอนุมัติคำขอ การกู้รหัสผ่าน โดยสิทธ์ิการต้ังค่าน้ีจะเป็นผู้ดูแลระบบเท่าน้ัน มีข้ันตอน

การต้ังค่า SMTP ดังน้ี: 

1.​ กดคลิกเมนู “ต้ังค่าการส่งอีเมล” 

2.​ กรอกข้อมูลการต้ังค่า SMTP 

3.​ กดคลิกปุ่ม “บันทึก” 
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ข้อจำกัดการบริหารจัดการข้อมูลพ้ืนฐาน 

การบริหารจัดการข้อมูลพ้ืนฐานของระบบ ประกอบด้วย  จัดการบัญชีผู้ใช้งาน จัดการสังกัด/คณะ จัดการ

บทบาท  จัดการคีย์เวิร์ด จัดการเว็บไซต์ จัดการกลุ่มนวัตกรรม และจัดการทรัพยากรชีวภาพ โดยมีข้อจำกัดในการ

บริหารจัดการข้อมูลได้ดังน้ี: 

 

เมนูจัดการข้อมูลพ้ืนฐาน เพ่ิม แก้ไข ลบ 

จัดการบัญชีผู้ใช้งาน  ✓  

จัดการสังกัด/คณะ ✓ ✓ ✓ 

จัดการบทบาท  ✓  

จัดการคีย์เวิร์ด  ✓  

จัดการเว็บไซต์ ✓ ✓ ✓ 

จัดการกลุ่มนวัตกรรม ✓ ✓ ✓ 

จัดการทรัพยากรชีวภาพ ✓  ✓ ✓ 
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